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Checkliste „Durchführung von Dolmetscherveranstaltungen“ 

 

Gern helfen wir Ihnen bei Wahl und Realisierung ihres nächsten 
Dolmetschereinsatzes. Kontaktieren Sie uns! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Trifft zu  Trifft nicht zu 

Ist der gewählte Dolmetscher in der Lage, in der 
erforderlichen Art und Sprachpaarung zu Dolmetschen? (z.B. 
konsekutiv, simultan) 

☐ ☐ 

Ist der gewünschte Dolmetscher zeitlich verfügbar? 
Sind im Notfall Vertretungsreglungen getroffen? 

☐ ☐ 

Sind mehr als ein Dolmetscher nötig? Organisiert der 
Dolmetscher sein Team selbständig? Haben Sie Kontaktdaten 
zu allen einzusetzenden Personen? 

☐ ☐ 

Sind Referenzen/Erfahrungen aus Ihrem Bereich  vorhanden? 
(z.B.: Konferenzen? Verhandlungen?) 

☐ ☐ 

Wird Technik benötigt? (Organisiert der Dolmetscher diese 
selbst? Ist diese mit der Haustechnik kompatibel?) 

☐ ☐ 

Wird eine Übernachtung benötigt? Sind Absprachen 
hinsichtlich der Reise/Fahrtkosten getroffen? 

☐ ☐ 

Sind alle inhaltlichen Vorinformationen mitgeteilt wurden? 
Sind Unterlagen zur Vorbereitung zugestellt wurden?  (Gibt 
es kulturell oder firmenspezifisch bedingte Besonderheiten?) 

☐ ☐ 

Wurden alle nötigen Ansprechpartner mitgeteilt?  ☐ ☐ 

Haben Sie die Einsatzzeit des Dolmetschers (oder des Teams) 
quittiert?  

☐ ☐ 

Konnten Sie ein Auswertungsgespräch führen? ☐ ☐ 
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Über BECO-SPRACHEN  
 
Gegründet wurde BECO-SPRACHEN 2008 in Regensburg. Heute übersetzen wir täglich mehr 
als 100.000 Wörter in über 40 Sprachen. Dabei konzentrieren wir uns auf die Fachbereiche 
Technik, Recht und Marketing.  
 
Unser Team vor Ort wird von rund 1500 Übersetzern weltweit unterstützt. Egal ob online 
oder persönlich am Telefon beauftragt, Sie werden sicher übersetzen und gut ankommen.  
 

 Mehr als 1500 muttersprachliche Übersetzer und Sprachprofis weltweit.  

 Übersetzungen nach den Richtlinien der DIN-EN 15043.  

 Diplomierte Übersetzer als Projektmanager vor Ort.  

 Diverse Sprachen und Fachgebiete.  

 6-Augen-Prinzip  

 Korrektorate im eigenen Haus  
 
 
 
 
 
 
Kontakt  
BECO-SPRACHEN  
D-93074 Regensburg  
Neupfarrplatz 16  
Deutschland  
Tel: +49 (0) 941 - 64 64 488 - 0  
Fax: +49 (0) 941 - 64 64 488 - 9  
Mail: office@beco-sprachen.de  
www.beco-sprachen.de 
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