Kosten sparen durch Ubersetzungsgerechtes Schreiben -

Quicktipp Nummer 1:
Arbeiten mit Einzligen
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sicher Gbersetzen - gut ankommen

Sollen in Dokumenten Texte eingertickt werden, lohnt sich die Verwendung von Einziigen anstelle von

Tabulatoren. Nutzt man zum Einrlicken der Textpassagen die Tabulatorentaste, verrutschen diese bei

Anderungen im Dokument. So wird das Layout zerstért und unter Umstidnden das Analyse-Ergebnis

beim Ubersetzer verfalscht.

Gehen die Dokumente zur Ubersetzung an ein externes Ubersetzungsunternehmen, kommt es durch

die Tabulatoren zu ungenauen Umfiangen und zudem falschen Ubersetzungen. Die Datenbank erkennt

den durch Tabulatoren getrennten Satz als mehrere Sadtze und gibt ein falsches Analyse- und

Ubersetzungsergebnis heraus.

Beispiel:
-+ - -+ = " Das-Betreiben-des-Ventilators: ohne- Schutzvorrichtung,: die-
die'rotte-
-+ -+ -+ -+ Renten- Teile- (Keilriernen, Welle,” Kupplung,” Riementrieb,:

etc.)-abdeckenf

istverboten.y

Alle- Wartungsarbeiten- (Laufradwechsel Lagerwechsel:

-+ - -+ -+ satzlich- mit: TUV: gepriiften- Hebezeugen- und- Werkzeugen-

nach-denq

-+ - -+ - UVV--Vorschriften- durchzufiihren |

-+ + —————+Das- Abschaltenr wvon- Radialventilatoren,

Hochtemperaturbereichy

-+ - - -+ iber + 90 °C- betrieben- werden-

Ventilatoren- sind-solange

die: im-

ist- verboten.. Die-

-+ -+ -+ -+ im- Nachlauf- zu- betreiben, bis- die- Medienternperatur- unter-

90-"C-gesunkenq
-+ - - - ist- Temperaturen- iber +90-
Lagerlebensdauer oderzer-|

-+ - - -+ stdren-sie
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Das erkennt die Datenbank:

- Tabelrsle | =
Tabelerzsle e :
Asseciation for Flaad § (1) Keine Tembark geiffnet

Tabellenzelle (i) Keine Translation Memarys baw. automatisierte Obersetzungsserver angegehen.
Tabellenzelle
- Tabellerzelle.
Tabellenzelle
- Tahellenzelle
- Tabellenzelle
Tabelenzelle
- Tabellenzslle

T ahellenzell

Tabellenzzlle 2 b he | Kommentare | Meldungs: Teminologieerkennung | Tembanksuche
- Tabellrzelle. h j

Renten Teile (Keiliemen, Welle, Kupplung,
' Riementrieb, etc )@bdackeh
] ist verboten.

" Alle Wartungsarbeiten
{Laufradwechsel, Lagerwechsel etc ) sind grund-
satzlich mit TUV gepruften Hebezeugen und
Werlzeugen nach den
18 UVV -Vorschriften durchzuftiren.

Das Abschalten von
ilatoren, die im Hochtemperaturbereich
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Die Textanalyse-Software trennt durch die Tabulatoren den Satz. So kommt es zu einer falschen

Analyse und das Angebot kann ungenau werden.

Zum Festlegen der Einzlige haben Sie drei Moglichkeiten: der Weg tbers Men(, Uber das Lineal oder

per rechter Maustaste. Am zeitsparendsten ist der Weg Uber das Lineal.

1. Uber den Reiter "Start" -> Absatz gelangen Sie ins Absatz-Men(
Uber den Bereich ,Einzug” kénnen Sie den Abstand des Textes zum Seitenrand

W d9-0@nis

Start Einfligen Seftenlayout Werwelse Sendungen ij:rp'ru‘fen Ansicht Entwicklertools

einstellen.

Anlettungen und Hilfestellungen zur bersetzungsgerec
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| = Q' Hiv W Standard | M Kein Lee.. Uberschrif., Oberschrif.,, Ubersc
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Zwischenablage [} Schriftart

Eirziige und Abstnds

Aligemein
Ausrichtung:
Gleserungsetene: [ Testrper ||

Einzug
Links: oo Sondersinzug; Um:
Rechts: |U om E" |Euhna) @ ‘ E‘l
Einziige spiegeln
‘abstand
var! Zeilenabstand: on:
Hath: [ore & |Enfach =
Keinen Abstand zwischen Absatzen gleicher Formatierung einfigen
K
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2. Sie kdnnen den Einzug bereits vor Eingabe des Textes eingeben. Sinnvoller ist jedoch die
Festlegung der Einzlige im Nachhinein. So sehen Sie, wie der Text wirkt und kénnen
gegebenenfalls die Formatierung anpassen.

Los geht's:

Beispiel:

Unser Probetext lautet: "Sie kénnen den Einzug bereits vor Eingabe des Textes eingeben. Sinnvoller ist
jedoch die Festlegung der Einziige im Nachhinein. So sehen Sie, wie der Text wirkt und kénnen
gegebenenfalls die Formatierung anpassen.”

Sie mochten diesen Text nun einricken. Dazu markieren Sie den Text und riicken den Text nun
mithilfe des linken Einzugs ein: Setzen Sie dazu den Cursor vor den Text, den Sie verschieben mochten,
fassen Sie den Einzug mit der Maus an und ziehen Sie den Einzug an die gewiinschte Position.

Ergebnis:
[l iy = Aebeiten mit Einzigen - Microsoft Word - @ =
Datei M Einfilgen Seitenlayout Wenaeise Sendungen UOberorifen Ansicht Entwicklertools @ e
o) Ia(, uss:l‘ma\d Fy A v A _ 2, iui? Tﬁ Am % & suchen -
| Eali i i 5 W 81119 | aaBbCc| AzBbCe AaBbC: Aabce AADB 4asbee aomboen | S e
Einfligen & ok aiian | B E] U -abex, o | A -4~ S fH - | Wstandard | WKein Lee..  Oberschrf.. Uberschrif Titel Untertitel  Schwache.. FD'mﬂ:fD"ﬂgm N Makisigi v
Zwischenablage = Schriftart Absatz | Formatvorlagen ) i Eearbeiten |
I R A A RN S OB A O IS VS W P O UMW MR,
) o - - [4]
Sinnvoller-ist- jedoch- die- Festlegung- der Einziige- im- Nachhinein. So- 2
sehen- Sie,- wie- der Text wirkt- und- kénnen- gegebenenfalis- die- K
.
. Formatierung-anpassen.j °
Seite: 1yon 1 | wiarter, 32217 ‘ & Deutsch [Deutschland) ‘ = ‘ ‘53 Be= w0 4

(Screenshot markierter Text, mit Einzug der liber die Schieberegler auf dem Lineal eingestellt wird.)

Mochten Sie eine nachfolgende Textpassage einrlcken, nutzen Sie den unteren linken Einzug. (Das ist
der untere Pfeil oben auf dem Lineal) Dann wird nur der untere Teil des Absatzes bewegt. Mit dem
Bewegen des linken unteren Einzugs wird nur der untere Teil des Absatzes eingezogen.

Ergebnis:
W96 3= Aubeiten mit Einzigen - Microsoft Word o = s
i Sttt | Einfilgen  Seiteniayout  Verwsist  Sendungen  Oberprifen  Ansicnt  Entwicklertools @
& Ausschneiden . = MR Ay & suchen -
‘ b e = Ax 801 [aaboce| AsBbce AaBbC, asebee AAB samboe asico | A R
Einfligen o Filivat etagen F [Z] T -abe x, x| A~ T Standard | TKein Lee., Oberschiif, Uberschrif., Titel Untertitel  Schwache., |- FD'[“;VW‘BEE" il
- sndem -
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Seitei 2von 2 | Wierter 208 | & Deutsch Deutschiang) | & | \Eﬁ BE= wxC——0—@

Warum Sie damit Kosten sparen kénnen?

Mit dieser Methode verringern Sie falsch erkannte Textpassagen und damit auch die im Angebot zu
beachtenden Textelemente. Auch die Bearbeitungszeit durch Anpassungen reduziert sich. Ein erster
Schritt zum sparen bei Ubersetzungsprojekten.

TIPP: Auf unserem Blog finden Sie auch einen Link zu einem Video-Tutorial.
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Uber BECO-SPRACHEN

Gegrindet wurde BECO-SPRACHEN 2008 in Regensburg. Heute Ubersetzen wir taglich mehr als
100.000 Worter in Uber 40 Sprachen. Dabei konzentrieren wir uns auf die Fachbereiche Technik, Recht
und Marketing.

Unser Team vor Ort wird von rund 1.500 Ubersetzern weltweit unterstiitzt. Egal ob online oder
personlich am Telefon beauftragt, Ihre Texte werden sicher Ubersetzt und Sie kbnnen damit gut
ankommen.

Unsere Kompetenz — |hr Vorteil:

Das BECO-SPRACHEN - Qualitdtsmanagement garantiert professionelle, kosteneffiziente
Ubersetzungen:

€ Datensicherheit gemaR den Regelungen des Bundesdatenschutzgesetzes §11
€ (Uber 1.500 muttersprachliche Ubersetzer weltweit

€ Einsatz moderner Translation-Memory-Systeme

€ Kundenfreundliches Dateimanagement-System

€ Muttersprachen- und Mutterlandprinzip

€ mehr als 225 Sprachkombinationen

€ gemaiR DIN-EN 15038

€ 6-Augen-Prinzip

Wir setzen moderne Tools zur professionellen Projektabwicklung ein und erarbeiten fir Sie
interessante Konzepte zur Senkung der Ubersetzungskosten.

Fordern Sie unser Angebot an!

Kontakt

Niederlassung Regensburg Niederlassung Dresden
Neupfarrplatz 16 Ammonstrale 70

93074 Regensburg 01067 Dresden

Tel: 0941 -64 64488 -0 Tel: 0941 -64 64 488 -0

Fax: 0941 -64 64 488 -9 Fax: 0941 - 64 64 488 -9

Mail: office@beco-sprachen.de Mail: office@beco-sprachen.de

www.beco-sprachen.de
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